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 بسمه تعالی

 

 در دانشگاه علوم پزشکی ایلام برنامه ریزی درسی فرایندهایاجرایی دستورالعمل 

 :و ضرورت مقدمه

 Curriculumبرنامه ریزی درسی )مفهوم راحی نقشه برای رسیدن به آینده مطلوب است و ط ،به زبان سادهبرنامه ریزی 

Planning ) یادگیری به منظور ایجاد تغییرات مطلوب در رفتار  -یاددهی ه فعالیت هایلسازمان دهی یک سلسبه معنای

 . است و ارزیابی میزان تحقق این تغییرات یادگیرنده

چه کسی باید توسط  ،چگونه و کجا ی،یا فعالیت چیزچه " می شود تعیینفرایندی است که در آن برنامه ریزی واقع  در

علاوه بر نظم و انسجام بخشی به  ،برنامه ریزی درسی مناسب . "دنمورد ارزیابی قرار گیر با چه روشید و نتایج شوانجام 

استفاده صحیح از منابع، کاهش  ،و انگیزه فردی گروهیافزایش همکاری موجب مسیر روشن دستیابی به اهداف،  در فعالیتها

 ،امکان تحقق اهداف فردی شده و ریزی برنامههزینه های سعی و خطا و ایجاد امکان بازبینی و بازنگری مستمر گامهای 

 فردی و سازمانی را فراهم می کند.را به خوبی ایجاد و ارزیابی میزان پیشرفت و بهبود عملکرد سازمانی 

لزوم  هچنین در دانشگاه علوم پزشکی ایلام وو مدیریت و ارتقاء کیفیت برنامه ها  نظر به اهمیت موضوع برنامه ریزی درسی

این دستور العمل در راستای در این خصوص، تدوین، نظارت و پشتیبانی  ،فعالیتهای طراحیفرایندها و شفافیت هماهنگی و 

 اهداف ذیل تدوین می گردد:

 و کمک به بهبود وضعیت موجودجدید  (های درسی برنامه)اندازی رشته  تبیین فرایند تأسیس و راه .1

های درسی  پیشنهادات اصلاحی گروههای آموزشی جهت ارتقای برنامهو اجرای ساز و کارهای ارایه  فعال سازی  .2

 وزارت متبوع پیشنهادات به واحدهای مربوط درحال اجرا و انعکاس  در

 ریزی درسی در سطح دانشگاه انسجام فعالیتهای حوزه برنامههماهنگی و  افزایش .3

 های متناسبساز و کارفرایندها و ها با توجه به  به طراحان برنامه لازمارایه بازخوردهای  - .4
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و بهبود سازوکارهای مشاوره  )برنامه رشته ها، طرح دوره و طرح درس(های درسی ارتقای کیفیت انواع برنامه - .5

 و هدایتی در راستای دستیابی به وضع مطلوبای، حمایتی 

 ان سطوح مختلف.فراگیر برنامه ها و نظارت و مشاوره به گروهها در ارزیابیارزیابی، ایجاد امکان  .6

 تشکیلات و ساختار ذی ربط و ذی نفع:( الف

 :کزی برنامه ریزی درسی دانشگاه در واحد برنامه ریزی درسی مرکز مطالعات و توسعهکمیته مر (1 -الف

مرکز و  مدیر مرکز توسعه و دبیری مسئول واحد برنامه ریزی درسیمعاون آموزشی دانشگاه/این کمیته با ریاست 

برنامه ریزی  دارای تجربه و مدارک مرتبط با آموزش پزشکیاعضای هیات علمی ، با مشارکت تعدادی از مدیران

دارای مدارک مرتبط و سابقه شاغل در مرکز توسعه، و مسئولین)کارشناسان درسی و مدیریت برنامه های آموزشی 

 کمیتهبه عنوان عضو اصلی در ندگانی از دانشکده ها توصیه می شود، نمای .تشکیل می شودفعالیت در این حوزه(، 

 عضویت داشته باشند.

ابلاغ معاون  و تایید و مرکز مطالعات و توسعهمسئول واحد برنامه ریزی درسی و مدیر اعضای کمیته با پیشنهاد  

پیشنهادات اصلاحی ئه لازم است کلیه فعالیتهای مربوط به ارتقاء، بازنگری و ارای شوند. آموزشی دانشگاه تعیین م

این کمیته  در حوزه برنامه های درسی)اعم از برنامه های جاری، راه اندازی رشته ها و طرح دوره و درس( از مسیر

فعالیتهای پژوهشی را در این حوزه پشتیبانی و هدایت ، انجام شود و این کمیته انجام فعالیتهای حمایتی، مشاوره

  برعهده خواهد داشت.

با حضور اعضای اصلی و اعضای مدعو  ،موضوعمورد متناسب با حسب  ،برنامه ریزی درسیمرکزی  جلسات کمیته

 .تشکیل خواهد شد

اعضای ثابت( و عضو  2-3این کمیته متشکل از اعضای اصلی) کمیته برنامه ریزی درسی دانشکده:( 2-الف

و ابلاغ معاونت با مشاوره مسئول دفتر توسعه دانشکده است که (رشته های مختلف اعضای هیات علمی)دعوم

دانشکده به مدت دو سال تعیین و طی یک نامه رسمی به مدیر مرکز مطالعات و توسعه دانشگاه معرفی آموزشی 

 شوند

، و یا سوابق مرتبط با آموزش پزشکی غیر رسمی /رسمی مدارکاصلی از بین اعضای هیات علمی دارای عضوهای  

نماینده رشته بر اساس و درسی انتخاب می شوند و جلسات کمیته با حضور اعضای اصلی و  برنامه ریزی آموزشی 

 .موضوع جلسات، رسمیت پیدا خواهد کرد
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طراحی و بازنگری برنامه  فرایند در اصلی ذینفع عنوان به دانشجویان مشارکت اهمیت به توجه با( 3الف 

درصد دانشجویان رتبه برتر  10ترجیحا از بین )از دانشجویان نماینده/نمایندگانیهای آموزشی، توصیه می شود 

به عنوان مراجع اطلاعات برنامه های جاری و نیاز با دریافت ابلاغ عضویت در کمیته،  ورودیهای مختلف هر رشته(

مسئول دفتر توسعه . انتخاب نماینده دانشجویان توسط در جلسات مرتبط حضور داشته باشند، سنجی اختصاصی

 .و با هماهنگی معاون آموزشی دانشکده انجام خواهد شد

به منظور ارائه مشاوره، : مرکز مطالعات و توسعه آموزش دانشگاه نماینده واحد برنامه ریزی درسی( 4 -الف

حضور نماینده هماهنگی و کمک به ارتقاء کیفی برنامه ها، لازم است جلسات کمیته برنامه ریزی درسی دانشکده با 

 مرکز مطالعات و توسعه آموزش دانشگاه تشکیل شود.

م طی در آغاز هر ترهای اساتید را گردآوری و باید طرح دوره و درس  مسئول دفتر توسعه دانشکده( 5 -الف

 هبازخورد لازم ب ،درسیارزیابی در واحد برنامه ریزی  پایش و مرکز توسعه ارسال نمایند تا پس ازنامه رسمی به 

 .داساتید داده شو

  :)راه اندازی رشته جدید(راه اندازی برنامه های درسی جدیدفرایند  (ب

 و شواهد بررسیو انجام نیازسنجی آموزشی  باگروه آموزشی  درخواست گروه و دانشکده:( 1-ب

به بیان ضرورت و اهمیت  ربوط(م حوزه متخصصان و صاحبنظران نظراتمشکلات موجود و شناسایی )مستندات

رشته )دانشگاه(و خارجی دانشکده()و با در نظرگرفتن همپوشانی داخلی ،جدید خواهد پرداخت رشته تأسیس

رشته  ایجاد درخواستکرده و تکمیل  جدیدفرمهای درخواست راه اندازی رشته)مصوب وزارت متبوع( را به دقت

 به معاون آموزشی دانشکده ارائه می نماید.  ،به همراه مستنداتجدید را 

)این امر معاون آموزشی دانشکده پس از حصول اطمینان از عدم همپوشانی رشته های درون و فرا دانشکده ای

و کمیته برنامه ریزی درسی دانشکده مدیر دفتر توسعه  ،ی با مدیران گروهیا مکاتبات می تواند با برگزاری نشستها

لسه تایید درخواست در ج ،تایید درخواست را در شورای آموزشی دانشکده برگزار خواهد کرد جلسهانجام شود(، 

 کمیته برنامه ریزی درسی دانشکده حضور داشته باشد. در گروه لازم است حداقل یک نفر نماینده 

 تبه معاونمربوطه، و سایر ملزومات مستندات  را به همراه درخواست تاییددر ادامه معاون آموزشی دانشکده پس از 

 خواهد نمود.ارسال آموزشی دانشگاه 

معاون آموزشی دانشگاه پس از دریافت درخواست راه اندازی رشته از دانشکده، آنرا به  فرایند تایید درخواست:( 2-ب

کز همراه مستندات به منظور بررسی کارشناسی)از نظر رعایت دستورالعملها و اصول علمی طراحی برنامه درسی( به مر

 مطالعات و توسعه آموزش دانشگاه ارجاع می نماید،
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      مرکز مطالعات و توسعه با شناسایی نماینده تام الاختیار گروه، مستندات درخواست را بررسی و موارد نیازمند

اصلاح را به گروه متقاضی اعلام و رونوشت مکاتبات بین مرکز و گروه آموزشی برای معاونت آموزشی ذیربط 

 می نماید.ارسال 

      گروه با بررسی و انجام اصلاحات مدنظر مرکز مطالعات و توسعه آموزش در متن و مستندات پیوست، نسخه

 نهایی را به مرکز ارسال می کند

      مرکز مطالعات و توسعه آموزش پس از دریافت نسخه نهایی درخواست را به همراه مستندات در کمیته برنامه

کند و پس از بررسی در جلسه کمیته برنامه ریزی درسی، مرکز توسعه نظر خود را به ریزی درسی طرح می 

 انضمام صورتجلسه کمیته به معاونت آموزشی دانشگاه اعلام می نماید.

      معاون آموزشی دانشگاه باتوجه به نظر مرکز مطالعات و توسعه آموزش، درخواست را به دانشکده برگشت داده

 آموزشی دانشگاه طرح و در صورت تصویب به شورای کلان منطقه ارسال می نماید. یا در جلسه شورای

 

 

 

 

 :راه اندازی برنامه های درسی جدید فلوچارت( 3-ب
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 :بازنگری برنامه درسی رشته های موجود (ج

و با در نظر درسی دانشکده  گروه و کمیته برنامه ریزیاعضای  با همکاریبازنگری برنامه های درسی در حال اجرا 

مصوبه شورای عالی برنامه ریزی علوم پزشکی در خصوص واگذاری اختیار برنامه ریزی درسی به دانشگاهها گرفتن 

 انجام خواهد شد  ،در راستای ارتقای توانمندی فراگیران

ی اعضای گروه پس از گردآوری مستندات لازم در ارتباط با ضرورت بازنگرآن به این صورت است که  دفراین 

و مقایسه با برنامه های دانشگاههای  وجود و کاستی های آنمبرنامه و نیازسنجی برنامه درسی)مستندات ارزیابی 

و نظرات صاحبنظران و ...( پیشنهادات را در جلسه ای مشترک با کمیته برنامه ریزی  معتبر داخلی و خارجی

مستندات را طی نامه رسمی  دانشکده آموزشیعدی معاون ب در گامبه تصویب خواهند رساند و درسی دانشکده 

را به مدیر مرکز توسعه ارجاع می  مستندات اهد کرد. معاون آموزشی دانشگاهخو نشگاه ارسالبه معاون آموزشی دا

گاه، مجددا در اختیار معاون آموزشی نماید تا پس از بررسی و تصویب در جلسه کمیته برنامه ریزی درسی دانش

 .شورای آموزشی دانشگاه ارائه و تصویب شودقرار گیرد تا در 

 ریزی برنامه اختیار واگذاری دستورالعمل اصلاحیهبر اساس )در صورتی که تغییرات در سطح اختیارات دانشگاه باشد

ریزی علوم پزشکی  وپنجمین جلسه شورای عالی برنامه وب سیمص ،دارای هیأت ممیزهپزشکی  علوم دانشگاههای به درسی

جهت اجرا به دانشکده و گروه ارسال خواهد شد و  (ها و دستورالعملهای مربوطبخشنامه سایر و  1386/ 8/  29مورخ 

جهت دانشگاه، غیر اینصورت پیشنهادات و مستندات مربوطه طی یک نامه رسمی با امضای معاون آموزشی در 

  بررسی به هیات محترم بورد ارسال خواهد شد.

 :و درس طراحی یا بازنگری طرح دوره( د

توسط واحد برنامه ریزی درسی تهیه و با تصویب کمیته برنامه ریزی درسی دانشگاه  فرم طراحی طرح دوره و درس

جرا به دانشکده ها ارسال می شود و مسئولین دانشکده و گروهها باید ضمن بارگذاری در سایت گروه و جهت ا

دانشجویان ط اساتید تکمیل و در ابتدای ترم در اختیار ترتیبی اتخاذ نمایند تا پیش از آغاز هر ترم توسدانشکده 

 قرار داده شود.

دفتر توسعه دانشکده باید یک نسخه از طرح دوره و درسهای اساتید را در ابتدای هرترم گردآوری و ضمن ارائه 

بازخورد لازم به  ،فایلها را در اختیار مرکز مطالعات و توسعه قرار دهد تا پس از پایش و ارزیابیبازخورد به اساتید 

 .مسئولین دانشکده و اساتید داده شود
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نتایج را طی نامه به  ، مدیر مرکز توسعهواحد برنامه ریزی مرکز توسعهپس از ارزیابی طرح دوره و درسها در 

توسط مسئول دفتر توسعه تایج به معاون آموزشی دانشکده و نارجای پس از . روسای دانشکده اعلام می کند

 نتایج و بازخوردهای لازم را به اساتید ارائه می نماید. ،ده، مسئول دفتر توسعهرئیس دانشک

طرح دوره و درس را از طریق کمیته برنامه ریزی می توانند پیشنهادات بازنگری و تغییرات اعضای هیات علمی 

 دربحث مرکز توسعه و واحد برنامه ریزی درسی ارائه نمایند تا پس از بررسی و درسی و مسئولین دانشکده به 

 در مورد آن تصمیم گیری شود.جلسه کمیته برنامه ریزی درسی دانشگاه 

  باید با مرتبط با حوزه برنامه ریزی درسی)اعم از ارزیابی، طراحی، بازنگری و ...( فعالیتهای پژوهشی کلیه

 و توسعه انجام شود.رنامه ریزی درسی مرکز مطالعات هماهنگی و اطلاع واحد ب


